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1. NEUER STANDARD: ZUGFERD 2.4 (GULTIG AB 15.01.2026)

Zum 15.01.2026 tritt der neue ZUGFeRD-Standard 2.4 in Kraft. Die Software wurde entsprechend erweitert.

2. E-MAIL-VERSAND: NEUER MODUS EML-DATEI

Der Modus ,EML-Datei“ kann als Alternative verwendet werden, falls die direkte Ubergabe an den
Standard-E-Mail-Client (z.B. Outlook) nicht funktioniert. Das Ergebnis (die E-Mail wird an Standard-E-
Mail-Client Gibergeben) bleibt das selbe. Informativ: Der technische Ablauf sieht dann wie folgt aus:

»= Die E-Mail wird vom Programm zusammengestellt und als eml-Datei im Datenordner\Temp\
gespeichert.

=  Windows wird "aufgefordert”, diese eml-Datei mit dem Standard-E-Mail-Programm fir .eml-
Dateien zu 6ffnen - genau so, als wenn man die E-Mail-Datei selbst anklicken wiirde.

=  Qutlook (bzw. das E-Mail-Programm) 6ffnet diese Datei und man kann sie
weiterbearbeiten/versenden. Die eml-Datei wird dann nicht mehr benétigt.

= Das Programm loscht die eml-Datei nach 5 Sekunden wieder.

= Das Programm bekommt keine Riickmeldung von Windows oder Outlook tber den Erfolg.

\[E Optionen _ - »

| Optionen
Hier kénnen Sie Einstellungen und Vargaben far die Arbeit mit
der Software festlegen, O
T //
Einstellungen e E-Mail
Sie kdnnen Dokumente per E-Mail versenden. Wahlen Sie hierzu
Allgemein hr E-Mail-Programm gus:
Honararberechnung Ubergabe per EML-Datei ~
Verwaltungsbaum
Arbeitszeiten nur fior “Ubergabe per EML-Datei”: temporire Dateien automatisch I6schen:
Zeiterfassung automatisch (empfohlen) ~

Zelterfassung-Texte Das neue Qutlook (nicht Klassisches Outlook) erlaubt keine Ubergabe

Rechnungserfassung von vorbereiteten E-Mails. Falls eine Ubertragung im Maodus
i “automatisch” nicht funktioniert, konnen Sie die EML-Ubergabe
Berechnungsoptionen wahlen. Dabei wird eine tempordre E-Mail-Datei erzeugt und

Kostenstellennummern

Server und Lizenzen

automatisch im Outlook zur weiteren Bearbeitung/zum Versand
gedffnet. Prifen Sie gafs. in den Windowseinstellungen, dass far den
Dateityp .eml Ihr Qutlook hinterlegt ist.

Login und Mutzer

Web-Server
Reise-MNebenkosten
GoBD-Modul
E-Rechnung

Hilfe Abbrechen

In den Windowseinstellungen kann der Standardwert fiir eml-Dateien gesetzte / geandert werden
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3. GRUPPIERUNGEN ERWEITERT UM ZUSATZSPALTEN UND SUMMIERUNG

Die Ansicht der ,Gruppierungen im aktuellen Auftrag” (in den Optionen zuschaltbar) wurde um die
Summierung und Zusatzspalten erweitert:

Leistungsbilder im aktuellen Ansatz

Die folgenden Leistungen sind momentan in Ihrem Ansatz enthalten. Es ist immer ein Leistungsbild zur Bearbeitung ausgewahit:
Leistungsbild aktuell: & 55 Technische Ausriistung
- [E] [ Reihenfolge & 5 % Matrix-Bearbeitung Umwandlung: HOAI 201322021 HOAI 2021Siemon 2021
text  Mettohonorar Angebot  Nettohonorar Rechnung  Bruttohonorar Angebot  Bruttohonorar Rechnung Rubrik LP [A] LP (R}
175.140,45 € 141.176,73 € 20841714 € 168.000,31 € HOAI 2013 3736845 € 31.442 96 €
T79.414,77 € 65.598,48 € 94.503,58 € 78.062,19 € HOAI 2021 71.391,77 € 57.575.48 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ AHO 0,00 € 0,00 €
0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ Frei 0,00€ 0,00€
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ Frei 0,00 € 0,00 €
0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 € RBBau 2021 0,00€ 0,00€
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ AHO 0,00 € 0,00 €
0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 € HOAI 2021 0,00€ 0,00€
0,00£ 0,00€ 0,00€ 0,00€ HOAI 2021 0,00£ 0,00€
25455522 € 206.775,21 € 302.920,72 € 246.062,50 € 108.760,22 € 89.01844 €
4 e________________________________________________________

4. MANUELLE ANGEBOTE

Analog zu den manuellen Rechnungen kénnen nun auch manuellen Angeboten erfasst werden.

Die manuelle Erfassung von (&lteren) Angeboten kann sinnvoll sein z.B. fur die Vollstéandigkeit oder fur die

Gegeniberstellung von Angeboten und Rechnungen im Business-Cockpit.
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ﬂ ©)] Manuelles Angebot eintragen x
B Henorarberechnung fir 101 Musterprojekt A-Ansatz 1
d Manuelles Angebot eintragen
Projekt Leistung Angebot/Rechnung Mahnwesen Textdokumern  In diesem Fenster haben Sie Maglichkeit, manuell Angebote
. _ einzugeben, die nicht mit diesem Programm
=l @ @ @ l:l [ I erstellt wurden.
Honeorarberechnung Angebotsdaten
Hier kiinnen Sie die Honorarberechnung nach HOAI, RBBau oder Art: Angebot v
Zeit- und Pauschalhonoraren vornehmen und Angebote und Rechnungen erstel '
19. Nebenkosten Erstellte Angebote Mummer:
Datum: hd
Sonderpositionen P Erstellte Angebote: N —
Nummer Datel Gestellter Rechnungsbetrag:
Sonderpositionen
@ pa ADD02 MwSt-Satz Netto MnSt Brutto B
Sicherheitseinbehalt
ADDD1 19% 0,00€ 0,00 € 0,00€ ([
@ Rundung
A-502 A-602.rtf
Brutto Zu-fAbschlage
Durchlaufende Posten
Gestellter Rechnungsbetrag Summe:
Angebot | Rechnung Py Mettobetrag: €
MwSt-Betrag: €
E-Rechnung / ¥Rechnung
. ) e | Bruttobetrag: s
Sie kéinnen ein Dokument mit ~
Bisherige Angebote Sonstiges:
Angebot erstellen Status: Entwurf w
Manuelles Angebot —_
Bemerkungen:
Hife Hilfe Abbrechen
. — ——— 2

5. DATENFELDER FUR ANREDE-/ABSCHLUSSTEXTE UND
RECHNUNGSVORLAGENVERWALTUNG

Im Vorlageneditor werden zu den Datenfeldern nun auch die aktuellen Werte sowie ein Beschreibungstext
angezeigt. Dies vereinfacht die Nutzung der Datenfelder.

[B Vorlageneditor = O =
Vorlageneditor
Hier konnen 3ie Datenfelder als Platzhalter verwenden.
Datenfeld einfigen ~  Layout normal ~
Arial ~ |1 Feld Wert Bemerkungen -
F K u 2| A Fflichtfelder
=2y (e ‘i—?’ % - <7H-Mame> Gutachten (vereinbart 10,00 h) Text [Bezeichnung und Bemerkung...
gl' I LRI U U | <ZH-Berechnung= 20,00 h * 55,00 €/'h Berechnung eines Zeithonorars U+ LR
=ZH-MName= <7H-Betrag> 1.100,00 € Eetrag eines Zeithonorars (formatie...
keine Fflichtfelder
<ZH-Bezeichnung [ohne Bemerku.. ) Gutachten [vereinbart 10,00 h) Bezeichnung
<ZH-Mame= Gutachten (vereinbart 10,00 h) Text [Bezeichnung und Bemerkung...
<ZH-Bemerkungen: Erstellung eines Gutachtens in h...§ Bemerkungen
<ZH-Berechnung> 20,00 h * 55,00 €'h Berechnung eines Zeithonorars 1
<ZH-Datum=
<ZH-Einheit-5tundensatz= £/h
<ZH-Einheit-Menge> h |
<ZH-5tundensatz-Angebot-kurz> 55,00 €
<ZH-5tundensatz-Angebot-lang= § 55,00 £/h
Rastertz <ZH-5tundensatz-Rechnung-kurz>Q 55,00 € Abbrechen
R VTS 2 <ZH-5tundensatz-Rechnung-lan... § 55,00 €/h ml'
<ZH-Menge-Angebot> 10,00 Erstellung eines (
gsbetrag (19 % USt) = TH Manna_bnnahat_MitFinheit= 1000k " nme
-
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Beim Zeithonorar werden jetzt auch alle bisher versteckten Felder zur Auswahl angeboten (unter "keine
Pflichtfelder").

Beim Zeithonorar werden auch bei Ebene0, Ebenel, ... die Felder angezeigt, bisher nur bei "pro Datenzeile™:

& vonageneaimor
Abschnitte des ausgewdhliten Te:
Vorlageneditor

R Hier konnen Sie Datenfelder als Platzhalter verwenden.

Te

pro Daten... 55' <ZH-Mame> <3
FuBbereich .69 Summe <ZH-5u

Datenfeld einfiigen Layout nermal ~
Eintragl # <ZH-Name> <3 ;
#  <ZH-Names <i Arial L Feld
F K u 2 L Fflichtfelder
= é’ % m <ZH-MName=>

E:-'U' PR L 2010 3 <ZH-Berechnung>

=/H-Mame= <ZH-Betrag=
keine Pflichtfelder

<« TH.l pwal =

6. MANUELLE ZURUCKSETZUNG VON NUTZER-SPERREN

¢ Administratoren kdnnen Einzelsperren zuriicksetzen, die beispielsweise nach einem nicht korrekt
beendeten Programm bestehen geblieben sind.

e WICHTIG: Sie miussen zu 100% sicher sein, dass das Programm des jeweiligen Nutzers auch
wirklich beendet ist.

Datenbank reorganizieren

Hier kanken Sie die Datenbank, auf Inkonsistenzen prifen lazsen.
Bitte stellen Sie zsicher, dazz Sie momentan der einzige Mutzer zind.

Sperren autheben [ohne Reorganization)

Spemen auftheben und Feorganization durchfiibren

Speren manuel zurick zetzen

Hilfe: Schliefen
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| Sperren manuell I5schen = O X

Sperren manuell loschen
Hier kiornen Sie Spemen ldgchen |

Computer lJzemame Loginzeit Spermen Lazchen o
Warnung % Adrminiztratar 24102025 22:26:39 - keine - Speren ldschen
Administrator 2510.2025 231317 - keine - Spermen [ozchen
| ACHTUNG: Laschen Sie nur, wenn Sie 100%ig sicher sind, | Administrator 29102025 10:13:11 - keine - Speren [dschen
. dass die Verbind icht mehr besteht und es sich
ol hangan | ERTRESTET UG E LI dministator 03.12.2025 15:44:47 Mitarbeter: I-LO
Eswird NICHT gepriift, ob der Mitarbeiter noch Administrator Heute, 03:05:52 - keine - “Sperren lischen
eingeloggt ist. v
Das Laschen fahrt NICHT zu einem ausleggen des
Mitarbeiters, Schliefen

Es dient dem Bereinigen von fehlerhaften Resteintragen.
Eintrag und Sperren l6schen?

Mitarbeiter: |-LC,

Ja | | Abbrechen
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