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1. BUDGETGRUPPEN - SCHNELLANDERUNG

e Schnellanderung der Zuordnung der Phasen zu Budgetgruppen

Schnellmodus - Markieren Sie

! Budgetgruppen fir "10-0135 Meubau Schule" — O b4 )
mehrere Projektphasen, um
| Budgetgruppen fiir "10-0135 Neubau Schule” | die Budgetgruppe gleichzeitig
Stellen Sie bei den gewidnschten Projektphasen ein, in welchen umzustellen:
Budgetgruppen sie eingehen sollen. Q
Pl
i _— Bereich auswahlen: erste
INWEIS . . .
Phase anklicken, Shift driicken

Budgetgruppen fassen mehrere Projektphasen fdr die Budgetierung und die und gedrUth halten und letzte
Mitarbeitersinsatzplanung zusammen. Diese Projektphasen sind dann nicht selbst Phasen anklicken

budgetierbar bzw. mit der Einsatzplanung beplanbar. Auf die Zeiterfassung hat dies
KEIMEM Einfluss, diese erfolgt weiterhin auf die Projektphasen. Ein Budgetgruppe kann
direkt zum Projekt gehdren oder selbst unterhalb einer Projektphase eingegliedert sein. i Einzelne Phase dazu wahlen:

mit STRG + Mausklick auf die

1. Budgetgruppen definieren | Phase klicken

Budgetgruppen anlegen/bearbeiten Danach in einer der Zeilen die
gewulnschte Budgetgruppe
einstellen.

2. Den Budgetgruppen die Projektphasen zuordnen

B Schnellanderung: Mehrere Phasen auswadhlen und gleichzeitig andern

Projektphase vereinbartes Honorar in Budgetgruppe einrechn... *

Ansatz 1: § 33 Gebdude 64.382,96 € bl

~ LP 42,932,960 € il

1. Grundlagenermittl... 1.327,82€ LP1-3 b

2, Vorplanung 3.008.26€ LP1-3 e

|3, Entwurfsplanung 4.868,69€ LP1-3 v i

4, Genehmigungspla... 265565 € bl

5. Ausfihrungsplan... 11.065,19 € b
! & Vorbereitung der ... 4,426,08 € v
oK Abbrechen

e Gleichzeitiges Loschen mehrerer Budgetgruppen

Sudgeterung: Sudyetgruppen
Her kdonen Sie BUdQeigruppen AnKOEN und bDeadelen
Dt hiet angetnigle Honorar wnd de tugeordneten Phasen sind informats und barockiithtigen den “guapsnhertm* Tuttand

Bezeichmung unterordnen wstes ugeardnets Phasen vereinbactes Honoeat Beosertungen
¥
el Projesss Lerwe Progekinhasen Qoot
#a.5 <Projests bene Peoyeiiphasen (1 4
Nestatigen -

0 Macheen Sie de 2 Budgetgruppen LP 1-3°, WP 3.3

loschen?

N Abtrechen

Schaeten
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2. AUTOMATISCHE VERGABE VON PROJEKTNUMMERN

Fachbereichseigenschaften — O Y

Fachbereichseigenschaften
Hier kdnnen 5ie neue Unternehmensteile, wie z.B. Abteilungen, Fachbereiche

i und Filialen anlegen und bearbeiten. O
' v
[ Allgemein & Musterbiiro

2 Anschrift, Kontakt, Feiertage J Projektplatz, 1, 10110, Berlin, info@mustermann.de

3 Bankverbindungen .J 100158375 bei DB Dresden (36060000), Mustermann
| 4 Zeit-und Kostenerfassung 4 Kostenstelle 10000

5 Profit-Center .J PC mit h-Satz 0,00/0,00/0,00

& Steuernummern J 203/122/23589, DE 188 302 222, drucken

7 MNotizen

Allgemein Kiirzel {optional):
| Mame: Musterburo
| Zusatzbezeichnung:

. Unterordnen unter:

+ At Unternehmen W Bearbeiten..,

Projektberechtigungen (Automatische Projektnummern)

{ Automatisch Dateiordner zu Projekten anlegen:
wie in Optionen [deaktiviart] s
| W Automatische Projektnummern w

| Skript austuhren | Automatische Projektnummern

| Hier kénnen Sie eine automatische Nummernvergabe festlegen.
Hilfe Eine automatische Mummer setzt sich zusammen aus einem Q
| festen Prafix, der laufenden Nummer und einem festen Suffix, /

keine automatischen Projektnummern

0 Automatische Projektnummern

!
| Projektnummern |

Die laufende Mummer wird automatisch bei jedem Prajekt um 1 erhdht.

Prafix Laufende Mr. Suffix Beispiele:
‘ <Jahr2s- 10 25-001 ‘
25-012
3-stellig w 25-123
Anregungen:
A +  3-stellige Nummer = “-2009° => A-002-2008, A-117-2008, ..
“Re-" +  2-stellige Nummer = it =» Re-02/08, Re-15/08, ...
| 3-stellige Mummer = 001, 002, 003, 004, ...

Sie kdnnen in den Prafix und Suffix auch folgende Datenfelder einfligen (kopieren & einflgen):

| <Jahr= Aktuelles Jahr, z.B. "2025"

: <Jahr2= Aktuelles Jahr zweistellig, z.B. "25°
| <Monat= Aktueller Manat, z.B. 127

| <Tag> Aktueller Tag, z.B. "01°

<Fachbereich-Kuerzel> Fachbereich-Kirzel, z.B. ™
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o Die Definition der Projektnummern findet am Fachbereich statt.

e Sie gilt auch fur die untergeordneten Fachbereiche, sofern dort nichts Anderes eingestellt ist.

e Es wird immer global hochgezahlt, auch wenn Felder fir den Prafix/Suffix verwendet werden (z.B.
das Jahr oder das Fachbereichskiirzel).

e Waihlen Sie einen geeigneten Startwert (laufende Nummer). Es wird NICHT geprtift, ob der
Nummernbereich frei ist oder ob es bereits manuell vergebene Nummern in dem Bereich gibt.

e Eine Anderung im Nachgang oder ein manueller Eintrag ist trotzdem moglich (Projekteigenschaften).

e Beim Anlegen eines neuen Projektes kann die Nummer automatisch oder manuell eingegeben
werden.

F
| Meues Projekt anlegen >
I

Meues Projekt anlegen

Hier tragen 5ie die notwendigen Projekteigenschaften ein, wie z.B. den Projektnamen und den Fachbereich,
dem das Projekt zugeordnet ist. @
&
[ 1. Projektdaten J Hinweise 25001, Gebdude .
2 Projektadresse Hinweise |
3 Auftraggeber Hinweise :
| 5 Foto/Logo/Bild Hinweise '
| B Projektphasen Hinweise
i 7 Honorar, Stunden & Hinweise
a8 Status & Fortschritt Hinweise Angebotserstellung
9 Klassifikation (MessgroBen) Hinweise
10 Motizen Hinweise
|
5 Projektdaten: |
E Mr. und Projektname: Mr, automatisch e @ I
| Projekttyp: J w Eearbeiten... Projektbeteiligte I
| Fachbereich/Abteilung: Gebdude ~  Projektleiter: w |
| Bauvorhaben: Info Projektberechtigungen

3. PRUFUNG AUF BEREITS VERWENDETE PROJEKTNUMMERN

Projektdaten: Kiirzel
Mr. und Projektname: 101 00K
Projekttyp: Bestdtigen *
Fachbereich/abteilun

o Die Projektnurmmer "101" ist bereits for ein anderes F
Bauvorhaben: Projekt vergeben:

Musterbiro: Allgemeine Projekte: 101 Musterprojekt A
Trotzdem verwenden?

Geplanter Zeitraum: Abbrechen
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4. MANUELLE ZURUCKSETZUNG VON NUTZER-SPERREN

e Administratoren kdnnen Einzelsperren zuriicksetzen, die beispielsweise nach einem nicht korrekt
beendeten Programm bestehen geblieben sind.

e WICHTIG: Sie mussen zu 100% sicher sein, dass das Programm des jeweiligen Nutzers auch
wirklich beendet ist.

Datenbank reorganisieren

Hier konnen Sie die Datenbank auf Inkonsistenzen priifen lazsen.
Bitte ztellen Sie zicher, dazs Sie momentan der einzige Mutzer sind.

Sperren autheben [ohne Reorganization)

Speren autheben und Reorganization durchfihren

Sperren manuel zurick zetzen

Hilfe: Schliehen

Spenen manuell loschen
Hier kiornnen Sie Spemen loschen .

Computer |Jzemame Loginzeit Speren Ldzchen
Warnung X Adminiztrator 24102025 22:26:39 - keine - Spermen [ozchen
Adminigtrator 28102025 231317 - keing - Spemen |gechen
| ACHTUNG: Laschen Sie nur, wenn Sie 100%ig sicher sind, | Administiator 29.10.2025 10:13:11 - keine - Spenen lozchen

dass die Herbindung nicht mehr besteht und essich um | divisttor 03.12.2025 15:44:47 Mitarbeiter. L
Es wird MICHT geprift, eb der Mitarbeiter noch Adrninistrator Heute, 03:05:52 - keite - Spermen [Bschen
eingeloggt ist.

Das Loschen fihrt NICHT zu einem ausloggen des
Mitarbeiters, Schliefen
Es dient dem Bereinigen von fehlerhaften Resteintragen.

Eintrag und Sperren lschen?

Mitarbeiter: |-LC,

Abbrechen
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5. ANZEIGE ERSTELLDATUM IM VERWALTUNGSBAUM FUR PROJEKTE UND

PROJEKTPHASEN (OPTIONAL MIT UHRZEIT)

und Mitarbeiter

Projektstatus Worauswahl E‘? abgeschic: E'.:( Eigenschaften

~ - f#il Musterbiiro [05.01.2007]

~ -[m Allgemeine Projekte [23. 10, 2024
4 -- 101 Musterprojekt A (HRE [23. 10, 2024]
v E"E'.:. Projektphasen (Zeiterfassung/Controlling)

v -0 Ansatz 1(HR) [23.10.2024]
w - [ Zejthonorar (HR) [06.12,2024]
! w.@ Zeithonorar (HR) [06.12.2024]
@ Projektleitung (HR) [06.12,2024]
w - @ Summe Sonderpositionen (HR) [11.03,2025]
w - @ Rundung (HR) [11.03.2025]
{ lem Rundung (HR) [11.03.2025]
- @ Sonderpositionen {HR) [11.03.2025]
v -[E Honorarberechnung
v Controlling-Honerar zuordnung
i > 8§ Ansatz: Ansatz 1
-0H externe Dokumente
v -[E] 102 Projekt B (HR) [30.04.2025]
~ B Projekiphasen (Zeiterfassung/Controling)
v -0 Ansatz 1{HR) [30.04.2025]
v -0 §34Gebiude (HR) [30.04.2025]
v -0 LP (HR) [30.04.2025]
-@ 1. Grundlagenermittung (HR) [30.04,
Varplanung {HR) [30.04,2025]
Entwurfsplanung (HR) [30.04.2025 m
Genehmigungsplanung (HR) [30.04
Ausfiihrungsplanung (HR) [30.04.2
Varbereitung der Vergabe (HR) [30
Mitwirkung bei der Vergabe (HR) [3
. Objektilberwachung - Bauiiberwach
i@ 9. Objektbetreuung (HR) [30.04.202¢
w - [ Besondere Leistungen (HR) [19.09.2025]
iew @ BLO1(HR) [19.09.2025] +

New Button

Ressourcenplanung nach Projekt

ol

Fremdleisterauftrage

I% 1

.'i‘r_.\ Fremdleister-Auftragsibersicht

=

Laschen

(]
(]
(]
(]
(] . . .
- Leistungsbild verschieben
(]

IR R

Projektordner anzeigen

Kosten-Einzeleintrag

12.5024)

v 2005 v bis Dezember

L IsT IsT
_ Jan 05-Dez 24 insgesamt
h 0:00 h S:0
0,00 € 0,
0,00 € 0,
0,00 € 0,
€ 166,67 € 500,00
o): 13.090,00 € f 11,000,
tz: 0,00 € 0,
LE 0.0
d
I
WT KW Datum

1234 Testprojekt [18.01.2024]

1234-2 Testprojekt?2 [18.01.2024] Erstelldatum anzeigen Datum

1234-3 Testprojekt 3 [18.01.2024]
1734-4 Teatnrniekt 4 118 N1 2n724]

TRt

Breite des Mavigationsbaums zuriicksetzen

Datum & Uhrzeit
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6. NEUER MODUS FUR ZUSATZLICHE PROJEKTROLLEN

e Bisher kdnnen pro Fachbereich Projektrollen vergeben werden (z.B. auf Fachbereichs- oder auf

Projektebene), die dann die Einstellungen der Gibergeordneten Ebene ersetzen.

¢ Neu: Die Einstellungen der tibergeordneten Ebene kdnnen beibehalten werden und zusatzlich

weitere Projektrollen vergeben werden (Modul Projektleiterrollen).

(@]

PEEEREEEEEE
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Damit kann man auf hdherer Ebene Basisberechtigungen vergeben, z.B. fiir einen Standort,

und dann fir einzelne Unterbereiche noch zusatzliche Rollen/Rechte.
Beispiel:
Firmengruppe (keine Rechte)
= Standort 1: [Zeiterfassung nur fur Mitarbeitergruppe 1]
= Hochbau: [zuséatzliche Rechte fur Hochbauleiter; ansonsten geerbte
Zeiterfassungsrechte nur fir Mitarbeitergruppe 1]
= Tiefbau: [zusatzliche Rechte fur Tiefbauleiter; ansonsten geerbte
Zeiterfassungsrechte nur fur Mitarbeitergruppe 1]
= Standort 2: [Zeiterfassung nur fur Mitarbeitergruppe 2]
= Hochbau: [zuséatzliche Rechte fur Hochbauleiter; ansonsten geerbte
Zeiterfassungsrechte nur fir Mitarbeitergruppe 2]
= Tiefbau: [zusatzliche Rechte fur Tiefbauleiter; ansonsten geerbte
Zeiterfassungsrechte nur fur Mitarbeitergruppe 2]
E Projektrollen zuweisen — O hod

Projektrollen zuweisen

Hier kinnen Sie Mitarbeiter oder Mitarbeitergruppen mit verschiedenen
Projektrollen zuweisen, Die Rechte der Projektrollen gelten zuatzlich zu den @
rd

normalen Rechten.

dbergeordnete Einstellungen verwenden (von Musterbiro)

separate Einstellungen verwenden [ersetzen) Io separate Einstellungen verwenden [hinzufﬂgen]l

Zugewiesene Mitarbeiter

\
]
’

Mitarbeiter = Projektrolle = =)

1-5L, | eigene ZE

Hinzufagen

Mitarbeiter: Projektrolle:

e o (+)

Projektrollen kdnnen Sie unter “Stammdaten\Projektrollen” bearbeiten.

Hinweis

Der beim Projekt eingestelite Projektleiter erhdlt automatisch die Rechte der Projektrolle "Projektleiter”.

Hilfe Abbrechen
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7. AUFTRAGGEBER UND ABWEICHENDER RECHNUNGSEMPFANGER IN DEN
PROJEKTEIGENSCHAFTEN (WEISE-CONTROL):

Projekteigenschaften

Projekteigenschaften
Sie kdnnen den Auftraggeber aus der Adressdatenbank dbernehmen oder per Hand eintragen. Der
Auftraggeber kann z.B. fOr die Erstellung der Honorarangebote und -rechinungen im Honorarmodul
verwendet werden.

1. Projektdaten \/ Hinweise 1234 Testprojekt, Musterbidro
= Himweise df

3 Hinweise Stadt

5 Hinweise

B. Projektphasen Hinweise

T Honaorar, Stunden & Hinweise

3 Status & Fortschritt Hinweise Angebotserstellung

9 Klassifikation [Messgrdken) Hinweise

Auftraggeber EEUGEVAMEIREMVEIGELLIE Rechnungsempfanger (falls abweichend)
Adressdatenbank E-Mail Kontaktdaten:

Listenansicht [==i-lE s

| Bitten geben Sie hier ihren Suchbeqriff ein. ..

Stammdaten Mame

Micht zugeordnet e
Rechnungsanschrift {abweichend) w

+ Bauherr hd
Auswi... Mame
Projektadresse
Auftraggeber

Rechnungsanschrift {abweichend)

B Ezuherr

T = R R T L R T- S (et

L
F

Die neuen Datenfelder kénnen zum Hinterlegen der Kontaktdaten genutzt werden. Bei einem spéteren
Wechsel z.B. zu Weise-Control mit Honorarabrechnung kdénnen sie direkt fir die Rechnungsstellung

verwendet werden.
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