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Weise Software: Dokumente digital managen

(Dresden, 30.05.2023) Mit der neuen Software Weise-DMS 2023 unterstiitzt Weise Software
Unternehmen bei der revisionskonformen Dokumenten-Ablage. Die Software vereinheitlicht
Arbeitsabléufe und schafft die technischen Voraussetzungen fiir die Erfiillung gesetzlicher
Anforderungen wie GoBD, GDPdU und DSGVO.

In den Unternehmen wird die Informationsfille zunehmend zum Problem. Neben einer Vielzahl
alphanumerischer Daten sorgen auch grafische Daten (Fotos, Plane etc.) fiir volle digitale und
analoge Ordner. Das flhrt dazu, dass man immer mehr Zeit fir die Recherche, Sichtung und
Verwaltung von Daten aufbringen muss, die dann fiir die eigentliche produktive Tatigkeit nicht mehr
zur Verfiigung steht. Dokumenten-Management-Systeme (DMS), wie zum Beispiel Weise-DMS 2023
strukturieren Informationen, verkiirzen die Informationssuche, beschleunigen Arbeitsprozesse,
senken Unternehmenskosten und steigern die Produktivitat.

Dokumente erfassen und verwalten

Mit Weise-DMS 2023 lassen sich Dokumente wie Rechnungen, Lieferscheine, Vertrage, Briefe, E-
Mails, Fotos oder Plane einfach und intuitiv erfassen und verwalten. Sowohl die Software-Einrichtung
als auch Bedienung sind besonders intuitiv: Anwender missen lediglich die Dokumenten-Quellen
definieren — das kdnnen Scanner, digitale Ordner oder E-Mail-Konten sein. Diese werden
anschlieend Projekten, Kategorien, Akten oder individuell definierten Ordnungsstrukturen
zugeordnet und klassifiziert. AnschlieRend kénnen sie verteilt, geprift, bearbeitet oder archiviert
werden. Fir die Quellen oder Dokumentarten kénnen individuelle Arbeitsablaufe oder "Workflows"
festgelegt werden, um interne Durchldufe mit Rechten und Aufgaben abzubilden — beispielsweise die
Dokumentprifung, Freigabe, Kenntnisnahme, den Versand etc. Eine Vorschaufunktion vereinfacht
die individuelle Definition von Arbeitsablaufen. Zudem kénnen Dokumente Mitarbeitern zugewiesen
und auf Wiedervorlage gesetzt werden. Integriert sind auch eine automatische Verschlagwortung,
eine Volltextsuche mit umfangreichen Suchfunktionen sowie eine OCR-Zeichenerkennung (Optical
Character Recognition), die die auch Textinhalte gescannter Dokumente erkennt. Damit kdnnen auch
falsch benannte oder falsch abgelegte Dokumente schnell wiedergefunden werden. Dokumente
kénnen zudem mit selbst definierten Markern versehen und um eigene Zusatzdatenfelder erweitert
werden.

Individuelle Benutzerrechte

Die neue Version Weise-DMS 2023 ermoglicht zudem eine detaillierte Mitarbeiter-Rechtevergabe in
der Nutzerverwaltung. So kdnnen neue Rechte und Berechtigungen fir Nutzergruppen und
Dokumentarten vergeben werden. Dabei sind sowohl eine Mehrfachauswahl in der Dokumentliste
als auch Mehrfachzuweisen von Projekten maoglich. Dateien kénnen ferner per Drag & Drop aus dem
Explorer dem Dokumenten-Manager zugewiesen werden. Uber eine Anbindung an das
Projektkontrollzentrum, die Biromanagement-Software VvW Control sowie das Kundenbeziehungs-
Management (CRM) werden Dokumente aus Weise-DMS projektbezogen angezeigt. Das
beschleunigt den Dokumenten-Workflow. Die vielen Funktionen von Weise-DMS 2023 bieten viele
Vorteile fur innerbetriebliche Ablaufe: Projekte kdnnen schneller bearbeitet werden, Entscheidungen
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missen nicht aufgrund fehlender Unterlagen verschoben werden, Anfragen kdnnen zligiger
beantwortet und Vorgange beschleunigt werden. Dank durchgangiger, transparenter Verwaltung,
Bereitstellung und Verteilung von Informationen und Dokumenten, durch optimierte Ablaufe sowie
verminderte Verwaltungs-, Such- und Wegezeiten lassen sich auch innerbetriebliche Kosten senken.
Zudem schafft Weise-DMS alle technischen Voraussetzungen fiir die Erfiillung gesetzlicher
Anforderungen. Dazu gehdren die Grundséatze zur ordnungsmaRigen Fihrung und Aufbewahrung von
Blichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form (GoBD), die Grundsatze zum
Datenzugriff und zur Priifbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU) sowie die Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO).

Weitere Informationen: Weise Software GmbH, Bamberger Strale 4-6, 01187 Dresden, Tel.: 0351 /
873215-00, Fax: 0351 / 873215-20, info@weise-software.de, www.weise-software.de
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Weise-DMS 2023 unterstiitzt Unternehmen bei der rationellen, revisionskonformen Dokumenten-
Ablage.
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Workflow "Eingangsrechnung” bearbeiten

Ein Workflow ist eine Liste von Zustandsibergéngen. Ein ZustandsUbergang findet immer von einem (oder mehreren) Quell-Status zu einem Ziel-Status statt,
Sie kinnen dem Zustandsibergang einen Namen geben, der dann auf entsprechenden Buttons angezeigt wird, z.B. "Priifung abgeschlossen™,
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Typischer Arbeitsablauf fiir eingehende Rechnungen

Bemerkungen

Ok Abbrechen

Eine Vorschaufunktion vereinfacht die individuelle Definition von Arbeitsablaufen fiir die Bearbeitung
von Dokumenten.
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Uber die Nutzerverwaltung erméglicht Weise-DMS 2023 eine detaillierte Rechtevergabe.

((5605 Zeichen, Abdruck frei, Belegexemplar erbeten))

Der Anbieter: Das 1993 als Vordruckverlag Weise in Dresden gegriindete Unternehmen Weise
Software entwickelte sich schnell vom Vordruck- und Formular-Anbieter zu einem erfolgreichen
Entwickler von Softwarelésungen fiir die Bauausfiihrung und fiir Bauplaner. Das speziell auf die
Bediirfnisse der Baubranche zugeschnittene Produktportfolio von Weise Software umfasst neben
Formular- und Mustervertrags-Vorlagen inzwischen auch eine groBe Auswahl an stationaren und
mobilen Softwarewerkzeugen.

Die Produkte: Zu den vielen Softwareentwicklungen gehéren, neben einer Projekt-Management-
Losung fur die Bauablaufplanung und Ressourceniiberwachung, ein digitales Bautagebuch inkl.
Mangelmanagement, eine Software zur Erstellung von Checklisten aller Art inkl. App flr Android und
i0S, eine Software zur Erstellung von Flucht- und Rettungsplanen sowie Feuerwehrpldnen, eine
Bildverortung zur Lokalisierung von Bildern in Planen, eine Unternehmenscontrolling-Software nach
PeP-7-Standard, ein HOAI-Berechnungsprogramm, SiGe-Software fiir den Sicherheits- und
Gesundheitsschutz gemaR Baustellenverordnung, ein Programm zur Erstellung von
Brandschutznachweisen, ein Programm zur Generierung von Brandschutzordnungen Teil A, B und C,
eine CRM-Anwendung, ein Dokumenten-Management-System (DMS), eine Programm zur
Dublettensuche, eine Software zur Verwaltung von Stellenausschreibungen und Bewerberprofilen
sowie zahlreiche digitale Formulare und Mustervertrage.

www.weise-software.de
info@weise-software.de
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