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Digitales Datenmanagement

Software unterstitzt bei revisionskonformer Dokumenten-Ablage

In den Unternehmen wird die Informationsfiille zunehmend

zum Problem. Neben einer Vielzahl alphanumerischer Daten

sorgen auch grafische Daten fiir volle digitale und analoge Ord-
ner. Das fiihrt dazu, dass man immer mehr Zeit fiir die Recher-
che, Sichtung und Verwaltung von Daten aufbringen muss.
Dokumenten-Management-Systeme (DMS), wie z. B. Weise-
DMS 2023 strukturieren Informationen und verkiirzen dadurch

die Suche und steigern die Produktivitat.

Mit Weise-DMS 2023 lassen sich Dokumente wie Rechnungen,
Lieferscheine, Vertrage, Briefe, E-Mails, Fotos oder Plane einfach
erfassen und verwalten. Daflir missen die Anwender lediglich
die Dokumenten-Quellen wie Scanner, digitale Ordner oder E-
Mail-Konten definieren. Diese werden anschliefend Projekten,
Kategorien, Akten oder individuell definierten Ordnungsstruktu-
ren zugeordnet und klassifiziert. AnschlieRend kénnen sie verteilt,
geprift, bearbeitet oder archiviert werden. Fiir die Quellen oder
Dokumentarten konnen individuelle Arbeitsablaufe festgelegt
werden, um interne Durchldufe mit Rechten und Aufgaben abzu-
bilden — z. B. die Dokumentprifung, Freigabe, Kenntnisnahme,
den Versand etc. Eine Vorschaufunktion vereinfacht die individu-
elle Definition von Arbeitsablaufen. Zudem k&nnen Dokumente
Mitarbeitern zugewiesen und auf Wiedervorlage gesetzt werden.
Integriert sind auch eine automatische Verschlagwortung, eine
Volltextsuche mit umfangreichen Suchfunktionen sowie eine
OCR-Zeichenerkennung (Optical Character Recognition), die
auch Textinhalte gescannter Dokumente erkennt. Damit kénnen
auch falsch benannte oder falsch abgelegte Dokumente schnell
wiedergefunden werden.

Workflow beschleunigen

Die neue Version Weise-DMS 2023 erméglicht zudem eine de-
taillierte Mitarbeiter-Rechtevergabe in der Nutzerverwaltung. So
konnen neue Rechte und Berechtigungen flir Nutzergruppen und
Dokumentarten vergeben werden. Dateien kdnnen ferner per
Drag & Drop aus dem Explorer dem Dokumenten-Manager zu-
gewiesen werden. Uber eine Anbindung an das Projektkontroll-
zentrum, die Biromanagement-Software VwW Control sowie das
Kundenbeziehungs-Management (CRM) werden Dokumente
aus Weise-DMS projektbezogen angezeigt.

Durch die zahlreichen Funktionen von Weise-DMS 2023 kénnen
Anfragen ziigiger beantwortet und Vorgange beschleunigt wer-
den. Dank durchgéngiger, transparenter Verwaltung, Bereitstel-
lung und Verteilung von Informationen und Dokumenten, durch
optimierte Abldufe sowie verminderte Verwaltungs-, Such- und
Wegezeiten lassen sich auch innerbetriebliche Kosten senken.
Zudem schafft Weise-DMS alle technischen Voraussetzungen
fur die Erfiillung gesetzlicher Anforderungen. Dazu gehdren die
Grundsatze zur ordnungsmaBigen Fiihrung und Aufbewahrung
von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer
Form (GoBD), die Grundsétze zum Datenzugriff und zur Priifbar-
keit digitaler Unterlagen (GDPdU) sowie die Datenschutz-Grund-
verordnung (DSGVO). (]
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Weise-DMS 2023 vereinheitlicht Arbeitsablaufe und schafft die tech-
nischen Voraussetzungen fiir die Erfiillung gesetzlicher Anforderungen
wie GoBD, GDPdU und DSGVO. Bild: 123rf

Weitere Informationen:
www.weise-software.de
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